bbzg

berufsbildungszentrumgoldau

Anleitung Microsoft Office365 installieren

Im Rahmen unseres Microsoft-Vertrages haben Sie die Moglichkeit Microsoft Office365 gratis auf
bis zu fiinf privaten Geraten zu installieren, solange Sie am BBZG unterrichtet werden oder hier ar-
beiten.

Wichtige Informationen:

e Es kdnnen alle Angestellten und Lernenden des Berufshildungszentrums Goldau profitieren.
Sie dirfen die Office-Software verwenden, solange Sie bei uns arbeiten respektive unterrich-
tet werden, danach muss sie deinstalliert werden, respektive die Software kann danach nicht
mehr verwendet werden!

e Mit der Installation der Office-Software akzeptieren Sie die Nutzungsrechte direkt bei Micro-
soft.

e Das Berufsbildungszentrum Goldau ist fiir keinerlei Missbrauche haftbar, sondern der/die
Mitarbeiter/in respektive der/die Lernende selber.

Ist Office365 bereits auf Threm Notebook installiert, kdnnen Sie sich einfach nach dem Offnen von
z.B. Word mit der BBZG-Mailadresse einloggen!

Webseite https://login.microsoftonline.com &ffnen.

Die eigene E-Mailadresse der Schule eingeben und auf «Weiter» klicken:

S® Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@stud.bbzg.ch

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldecptionen
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https://login.microsoftonline.com/

Sie werden zur Anmeldeseite des SRZI weitergeleitet. Hier das Kennwort der Schule eingeben und
auf «<Anmelden» klicken:

[ Anmelden X = o :
<= C @ (3 https://sts.srzich/adfs/Is/?client-request-id=20ecbdd1-705d-4ba5-8698-6... & 1§ = -

Schulrechenzentrum
Innerschwyz

Anmelden

Klick auf «<Apps installieren» und «Weitere Installationsoptionen»:

Willkommen bei Microsoft 365 ( Apps installieren - )

Microsoft 365-Apps

Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,

Empfohlen

&

Excel Dg

Schnellzugriff

T Alle (© Zuletzt gedffnet &2 Geteilt ¥ Favoriten

Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder

installieren Sie andere zusammen mit lhrem
dRonnement verfigbare Apps.
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Klick auf «Apps und Gerate anzeigen»:

<

Personliche

; und 5 Smartphones installieren.
Informationen

Abonnements Office installieren

£ [ 0 &

Datenschutz

Gewlinschte Sprache auswahlen und Klick auf «Office installierenx»:

Apps und Gerate

Mein Konto v Office-Apps und -Gerate

Sie kdnnen Office auf bis zu 5 PCs oder Macs, 5 Tablets

Sicherheit und < Apps und Geréte anzeigen >

Office G ERnEEFLNEG a

‘

Sprache @ Version Office

| Deutsch (Deutschland) V| |64—Bit v installieren
~——

GERATE

Nachdem die Datei heruntergeladen wurde, Klick auf «Datei 6ffnen»:
= O X
A fs 1 I 8 -
Q- 2

Mehr anzeigen
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Die Sicherheitsabfrage mit «Ja» bestétigen:

|
i

Warten, bis Office installiert ist:

B8 Microsoft X

P % O
b 3§ S

Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

. Wir sind gleich fertig.
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Wenn die Installation abgeschlossen ist, kann das Installationsfenster geschlossen werden:

B8 Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Nach dem Offnen eines Office-Programms (Word, Excel etc.) muss man sich mit der Schul-

Mailadresse anmelden. Anschliessend bei dieser Meldung auf «Nein, nur bei dieser App anmelden»

klicken, sonst wird eine Fehlermeldung generiert (die Office-Programme funktionieren trotzdem)

X

Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows merkt sich Ihr Konto und meldet Sie automatisch bei Ihren Apps und Websites
auf diesem Gerét an. Dadurch werden Sie weniger haufig zur Anmeldung aufgefordert.

Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen
@ wenn Sie diese Option auswéhlen, kann Ihr Administrator remote Apps installieren,
Einstellungen steuern und |hr Gerét zurticksetzen. In [hrer Qrganisation ist es

mdglicherweise erforderlich, diese Option zu aktivieren, bevor Sie auf Daten und Apps
auf diesem Gerét zugreifen kénnen.

Nein, nur bei dieser App anmelden

Wer nicht méchte, dass Microsoft Teams beim Starten des Computers automatisch geéffnet wird,
kann dies (ber den Task-Manager ausschalten:

- Klick mit rechter Maustaste auf das Windows-Symbol

- Task-Manager

- Klick auf «Mehr Details» im unteren Bereich des Fensters

- Wechsel auf Register «Autostart»

- «Microsoft Teams» markieren und unten auf «Deaktivieren» klicken
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